Exporter les adresses mails de ONDE

1) extraire un fichier des responsables
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2) L'ouvrir avec Excel, I'enregistrer en format Excel .xls ou .xIsx (et pas en csv) sur le bureau
ou a un endroit facile a retrouver

Enregistrer sous *
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3) Ouvrez Excel et assurez-vous avant que les macros sont activées dans Excel
(Si besoin : Fichier -> Options)
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Options Excel

Standard o s )
@ Assurez |a fiabilité de vos documents et la sécurité et |'intégrité de votre ordinateur,
Formules
I | wvérification Protection de la confidentialité
Enregistrement Microsoft attache une importance particuliére 3 la confidentialité, Pour plus d'informations sur la
protection de a confidentialité dans Microsoft Office Excel, lisez les déclarations relatives 4 la
Options avancées confidentialité,
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> @ Activer toutes les macros (non recommands ; risque o exécution de code potentiellement dangersux) |
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Contenu externe
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[7] Accés approuvé au modéle d'obict du prajet VBA
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4) Ouvrir ensuite le fichier Excel nommé Export mails de ONDE.xIs et cliquez sur le cadre gris
(n'importe ou)

1) faire une extraction des responsables dans ONDE 4) enregistrer, fermer les fichiers et ouvrez thunderbird
2) l'ouvrir avec Excel et I'enregistrer en format Excel (et donc pas en csv) 5) dans Thunderbird, faire Outils --> Importer —-> Carnets
dans le méme dossier ou & un endroit simple a retrouver d'adresses et aller chercher le fichier mails parents.csv que
vous venez de créer (il se trouve dans le dossier oll vous
3) cliquer sur le cadre gris ci-dessous et trouver le fichier Excel que vous aviez placé votre extraction a I'étape 2)
venez d'enregistrer pour créer le fichier d'adresse mail qu'il faudra
ensuite importer dans thunderbird 6) faites correspondre les deux champs :
adresse électronique principale avec Coutrriel
et Nom & afficher avec NOM THUNDERBIRD
CLIQUER SUR CE CADRE GRIS POUR IMPORTER VOS et décocher le reste (le cas échéant)
DONNEES ET CREER LE FICHIER DE MAILS DE VOS PARENTS

D'ELEVES A IMPORTER ENSUITE DANS THUNDERBIRD

N.B. : une seule adresse mail est enregistrée lorsque les 2
parents ont la méme adresse mail
(c'est alors le nom de la mére qui s'affichera)




5) la macro récupére les adresse mails, supprime les mails en double, les trie et les met en
forme pour les importer dans Thunderbird

Enregistrer a la fin et fermer Excel.

6) Dans Thunderbird, faire Outils --> Importer, puis dans la fenétre qui s'ouvre, choisissez --
> Carnet d'adresses

Importer |

Cet assistant importera dans Thunderbird le courrier, les camets
d'adresses, les préférences et/ou les filtres d'autres logiciels de courrier
et de carnets d'adresses en format commun.

Une fois importées, ces données seront accessibles depuis Thunderbird.

 Tout importer
u sélectionnez les données que vous désirez importer ;

@ Camnets d'adresses |

7) Courrier
(") Paramétres

() Filtres

< Précédent l Suivant > I I Annuler I

7) Puis choisir le format CSV et faire Suivant

Importer o)

Veuillez sélectionner le type de fichier 8 importer :/

: Fichier texte (LDIF, tab, .csv, bet)
Outlook
Outlook Express

Importer un carnet d'adresses sous forme de fichier texte. Les formats
LDIF (Idif, .Idi), texte .csv (données séparées par virgules) ou texte tab
(données séparées par des tabultaions) sont acceptés,

P

|<Précédent| | Suivant > | | Annuler |

8) Aller chercher alors dans le dossier ol vous aviez placé votre extraction le fichier "mails

parents.csv" que la macro a créé (choisir le format Tous les fichiers pour qu'il apparaisse)
et faire ouvrir

* Sélectionner le fichier du carnet d'adresses.
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Dans la fenétre, avec les boutons Monter et Descendre, faites correspondre les 2 champs
nécessaires comme ci-dessous

Importer un carnet d'adresses ]

Enregistrement : 1 Précedent [ Suivant

[#] Le premier enregistrement contient le nom des champs

Utiliser Monter et Descendre pour faire correspondre les champs dans le carnet
d'adresses 8 gauche avec les bonnes données a importer a droite. MNe pas cocher les
articles que vous ne voulez pas importer.

Champs du carnet d'adresses:  Données d'enregistremnent 3 im...

[] Prénom Civilité Responsable -
[7] Mom de famille Mom usage responsable |E
[ Surnom Mom responsable ~

- ; i : Monter
[] Adresse électronique secon... Prénom responsable =

Adresse Electronigue princi.., Courriel I
ERBIRD

I} Nom 2 afficher N |

[7] Mom de I'ecran

[] TEl professionnel
[] TélL personnel dl

DK | | Annuler

Adresse électronique principale avec Courriel et
Nom a afficher avec NOM THUNDERBIRD

et décocher le reste (ceux qui ont d'autres données d'enregistrement inutiles)

Une nouvelle liste supplémentaire est créée dans votre carnet d'adresse (nommée mails
parents) avec tous vos contacts parents.

Fichier Edlﬁluﬂ Affichage Qutils 2

& MNouveau contact &Nowe&e liste n Propriétés \:'J; Ecrire x Supprimer

Carnet d'adresses | Nom Adresse Electronique # Domicile Travail

B Adrassas personnelles 2 MME ANN a.dicice

> Wl mails parents | £ MME ANN acallere

A resses collectees & MME AGN| agneshi

5 MME CATH aguipot
& MME VALE alanem
& M. ALEXAN alex.der
& MME ALEX alexarge
& MME MAG allies@i
2 MME ALIS( alredur:
&= MME CECTl alvesjea
& MME ANN amrubit
& MME FLOR andrivo
= MME ANN anne.m
& M. AROUN
5wt CONFIDENTIEL
& MME BEAT
£ MME STEP berger.:
& M. Bernard bernard
& M. DAVID E bernerd
& MME SYLV, billonsy
& MLLE CART bordet.i
& MME GERA bordetf
E MLLE MAT| bourge!
= MME HELE breniau
£ MME BRIGI brigitte,
= MME ERIGI brigitte,
& M. BRUCE . bruce,jz
& MME CAR( calleisic
E MME CARC carole.c
& M. CARLO! cdif9@
D manar crem —mmile o i

| Liste de diffusion : mails A 3 E



10) Vous pourrez alors envoyer des messages individuellement a chacun en cliquant dessus a
partir de cette liste

Fichier Edition Affichage

érer Format Options Outils 1

b B thographe = 1) soinare - g Sécurité ~

[ieel Envegistrer - | ] contacts

Contacts B | Expediteur: I Ecole élémentaire René Cassin St Pierre de Chandieu <0692474p@ac-lyon.frs Si Picrre - ‘

Cornet d'adresses : z Pour: | &
mails parents
Chercher:

Nom ou adresse

(Il Envoyer

Nom Sujet:
£ M. ALEX Teste principal Largeur fixe Feon|lasa|lz-sEg|z-m 8-
£ M. AROL !
& M. Bernz
& M. BRUC
& M. CARL
& M. CHRI
& M. CYRI Patrick LABALME
Bty Directeur
& M. CYRIl
£ M. CYRIl Ecale René Cassin
& M. DAM 24 rue Amédée Ronin
& M. Dani¢ 69780 Saint Pierre de Chandieu
£ M. DANI Tél. : 04 78 40 32 02
& M, DAV Fax : 04 72 48 06 68
& M. DAV
& M.DOM
& M. ETEN
& M. FRAN
£ M. FRED
& M. FRED
& M. FRED
& M. FRED
& M. FRED

& M. GILLE
& M.GUILL
& M. GUILL
& M.JACQ
& M.JEAN
& M.JEAN
& M.JEAN
& M.JEAN
& M.JEAN
& M.JEAN
& M.JEAN
& M.JEAN
i M. LAUR

11) ou méme a tous en mettant en destinataires "mails parents".

Attention, votre serveur peut refuser d'envoyer des messages a plus de 99 destinataires.
Dans ce cas, faites 2 ou 3 sous-groupes

e s

Fichier Ediﬁoﬂ Affichage Outils 2

& Nouveau contact -:.".“# Nouvelle fiste x Supprirmer

ﬂ: Propriétés i___l,a‘fécxire

Carnet d'adresses Mom Adresse électronique
: 5 MME ANNA a.dicicct
£ MME ANNIC acalleret
| & MME AGNES agnesba
H mailsFalL = MME CATHE aguipou
#mailsMaz 1 MME VALER] alanemil
2 M. ALEXANC alex.deni
= MME ALEXA alexargo
= MME MAGA allies@ir
E MME ALISOP alredural
£ MME CECILE alvesjear
= MME ANNE amrubio
= MME FLOREI andrivor
= MME ANNME anne.mec




